) NOVARTIS

Administrateur, Sé curité des patients

Job ID
REQ-10035868

10 08, 2025

Canada

gd

Lieu : Montré al ou Toronto, #LI-Hybrid
Novartis n'est pas en mesure d'offrir une aide a la relocalisation pour ce poste : veuillez postuler
uniguement si ce lieu est accessible pour vous.

Nous sommes actuellement & la recherche d”un Administrateur de la Sé curité des Patients qualifié et
dé voué pour se joindre & notre é quipe. En vous joignant a Novartis, vous aurez |” occasion de faire
partie d”une é quipe engagé e et dé voué e pour assurer la sé curité de nos patients. De plus, vous
collaborerez avec diverses fonctions au sein de |” entreprise pour atteindre les objectifs de Novartis et

ré pondre aux exigences fixé es par les autorité s sanitaires.

A propos du poste :

Le rOJ le d” Administrateur, Sé curité des Patients est d”appuyer la gestion des processus opé rationnels
de la sé curité des patients au Canada en assurant la conformité aux procé dures mondiales et locales
de Novartis, aux ré glements, normes et lignes directrices nationaux et internationaux pour la

vigilance des produits commercialisé s et de recherche (y compris les mé dicaments et les instruments
mé dicaux) du Groupe Novartis.



Cette personne travaillera directement avec I'é quipe [Sé curité des patients et relé ve du Gestionnaire
de groupe, Sé curité des patients

Poste temporaire : 1 an

About the Role
Principales responsabilité s :

* Gé rer la collecte et le tri des rapports d'é vé nements indé sirables provenant de toutes les
sources d'information pour le traitement des cas

¢ Vé rification de I'exactitude et de la conformité de la documentation envoyé e au Dé partement
de Sé curité des Patients.

* Pré paration et distribution quotidienne des documents respectifs de Sé curité des Patients.

* 4.Soutenir le dé veloppement, la mise & jour et la mise en ceuvre des procé dures locales pour
assurer la conformité avec les procé dures globales de Sé curité des Patients et les exigences
nationales.

* Interagir et € changer des informations pertinentes sur la sé curité avec les associé s de
Sé curité des Patients, les autres groupes fonctionnels et les sous-traitants tiers, le cas
€ ché ant.

¢ Effectuer la ré conciliation avec d'autres dé partements (par exemple, Information Mé dicale,
Assurance Qualité et sous-traitants tiers, le cas € ché ant) pour les é vé nements indé sirables
potentiels ré sultant des demandes mé dicales, des plaintes lié es a la qualité et d'autres
sources.

* Pré parer et soumettre des rapports KPI sur la conformité en temps opportun, y compris, mais
sans s'y limiter, l'identification des causes profondes des rapports tardifs a l'autorité locale de
santé , le dé veloppement et la mise en ceuvre des actions correctives né cessaires.

e Gé rer et maintenir un systé me de classement et d'archivage efficace de la Sé curité des
Patients.

Ce que vous contribuerez au r le:
Essentiel :

* Baccalauré at en Sciences de la vie ou formation et expé rience € quivalentes.

* Connaissance des ré glementations nationales et internationales en matie re de
pharmacovigilance.

* Connaissance de la terminologie pharmacologique et mé dicale.

* Bonnes compé tences en communication et en relations interpersonnelles.

* Orienté vers la qualité et les ré sultats.

* Compé tences informatiques..

e Mal trise de l'anglais et du fran[J ais, a I'é criteta l'oral.

Souhaitable :



* Expé rience dans |”industrie pharmaceutique ou en tant qu” Administrateur, Sé curité des
patients

Why Novartis: Helping people with disease and their families takes more than innovative science. It
takes a community of smart, passionate people like you. Collaborating, supporting and inspiring each
other. Combining to achieve breakthroughs that change patients” lives. Ready to create a brighter
future together? https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-culture

Join our Novartis Network: Not the right Novartis role for you? Sign up to our talent community to stay
connected and learn about suitable career opportunities as soon as they come up:
https://talentnetwork.novartis.com/network

Benefits and Rewards: Read our handbook to learn about all the ways we ” Il help you thrive personally
and professionally: https://www.novartis.com/careers/benefits-rewards

oo
International

Business Unit
Innovative Medicines

oo
Canada

oo
Montreal

Company / Legal Entity
CAO04 (FCRS = CA004) NOVARTIS PHARMA CANADA INC.

Alternative Location 1
Toronto, Canada


https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-culture
https://talentnetwork.novartis.com/network
https://www.novartis.com/careers/benefits-rewards

Functional Area
Facilities & Administration

Job Type
Full time

Employment Type
CDD (Duré e dé terminé e)

Shift Work
No
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