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Coordinateur/Coordinatrice Marketing, Immunologie
LIEU DE TRAVAIL: Montré al, #LI-Hybrid

Novartis ne sera pas en mesure de vous relocaliser pour ce rlJ le. S”il vous plait seulement postuler si
ce lieu de travail vous convient.

Description du r le:

Nous recherchons un professionnel dynamique et passionné pour nous aider a atteindre notre
mission ambitieuse de rejoindre deux fois plus de patients canadiens en immunologie, deux fois plus
vite.

En tant que coordinateur/coordinatrice marketing, vous serez responsable de fournir un soutien
marketing et administratif pour notre portefeuille d'immunologie et de permettre une plus grande
efficacité dans la gestion de la marque.

Ce r[d le rele ve directement de la directrice marketing et travaillera en é troite collaboration avec les



chefs de la marque et I'é quipe interfonctionnelle d”immunologie.

Poste permanent

About the Role
Responsabilité s clé es:

* Projets marketing : Aider a la planification, a I'exé cution et a I'é valuation des projets marketing
aligné s sur la straté gie de marque.

* La gestion des actifs numé riques et approbations Cré er et gé rer le systé me de gestion des
actifs numé riques de la marque (FUSE).

¢ Gestion du maté riel et des agences Assister a la gestion des outils marketing et des
agences : communication quotidienne, dé veloppement des outils promotionnels, s'assurer
gue les maté riaux sont conformes aux exigences et que les versions imprimeé es sont
disponibles en quantité suffisante.

* Gestion du site Microsoft Teams : Aider a organiser les dossiers et fichiers accessibles aux
€ quipes marketing, ventes et partenaires.

* Gestion du budget : Demandes de paiements/bon de commandes et soutien a la gestion du
budget et a I'organisation des appels d'offres pour les fournisseurs si né cessaire.

* Conformité Pré paration et paiement des professionnels de la santé pour les ré unions et les
parrainages des confé renciers professionnels de la santé . Pré paration des documents et
paiement des professionnels de santé pour les ré unions et parrainages.

¢ Coordination des ré unions et des € vé nementaider le marketing & organiser des ré unions
internes et externes et des confé rences scientifiques (par exemple, sé lection des lieux,
ré servation des salles, assurer que tout I'é quipement né cessaire est fourni, supervision des
menus de dl ner, etc.).

* Soutien a l'inté gration et a la formatioRlanifier les sessions d'inté gration pour les nouveaux
arrivants et maintenir a jour les documents de formation.

Exigences essentielles :

* DiplJ me universitaire en commerce ou en sciences.

* Compé tences organisationnelles solides et grande attention aux dé tails.

* Rapidité , agilité , compé tences en gestion du temps é prouvé es et capacité a gé rer plusieurs
t0] ches avec ré silience.

* Excellentes compé tences en communication verbale et € crite pour la collaboration avec les
€ quipes interfonctionnelles et les parties prenantes.

* Expé rience dans l'organisation d'é vé nements ou de promotions, y compris la logistique et la
gestion des patrticipants.

Exigences souhaitables:

* Stage pertinent et expé rience dans l'industrie pharmaceutique/santé sont des atouts.
e Mall trise de la suite Microsoft (par exemple, Teams, Outlook, PowerPoint, Excel), des



outils/logiciels de marketing et d'enqué te.

Why Novartis: Helping people with disease and their families takes more than innovative science. It
takes a community of smart, passionate people like you. Collaborating, supporting and inspiring each
other. Combining to achieve breakthroughs that change patients” lives. Ready to create a brighter

future together? https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-culture

Join our Novartis Network: Not the right Novartis role for you? Sign up to our talent community to stay
connected and learn about suitable career opportunities as soon as they come up:

https://talentnetwork.novartis.com/network

Benefits and Rewards: Read our handbook to learn about all the ways we ” Il help you thrive personally
and professionally: https://www.novartis.com/careers/benefits-rewards
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